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¢Quiénes pueden presentar la solicitud?

La normativa legal para la participacion en esta convocatoria se recoge en el
Decreto 36/2017, de 9 de Mayo de 2017, por el que se regula la concesion
directa, con caracter excepcional, de una ayuda en especie en comedores
escolares en centros educativos publicos, destinada al alumnado de segundo ciclo
de educaciéon infantil y educacién primaria de Castilla-La Mancha, que por
circunstancias socioeconémicas o por motivos familiares se encuentre en
situacion de emergencia social o econémica desfavorecida.

Podran participar en esta convocatoria los alumnos que durante el afio académico
2017/18 vayan a cursar estudios de segundo ciclo de Educacién Infantil o Educacién
Primaria en los centros educativos sostenidos con fondos publicos de Castilla-La
Mancha.

Para obtener las ayudas se deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Que exista al menos un colegio con autorizacion de funcionamiento de
comedor escolar publico en la localidad donde radique el centro educativo en
el que el solicitante se encuentre matriculado.

b) Que la renta familiar igual o inferior a la establecida en el articulo 4 del
Decreto 36/2017, de acuerdo al siguiente cuadro:

Miembros Ayuda total si renta es igual o menor Ayuda parcial si renta es
unidad familiar a igual o menor a
1 4.473,08 11.480,92
2 4.965,12 13.344,71
3 5.457,16 15.208,50
4 5.949,20 17.072,29
5 6.441,24 18.936,08
6 6.933,28 20.799,87
7 7.425,32 22.663,66
8 7.917,35 24.527,45
9 8.409,39 26.391,24
10 8.901,43 28.255,03
11 9.393,47 30.118,82
12 9.885,51 31.982,61

Con caracter general, la presentacion de solicitudes, para los alumnos que vayan a
matricularse en los centros para el curso 2017-18, se hara por el padre, madre o
tutor legal del alumno de forma telematica, mediante la secretaria virtual de la
plataforma educativa Papas 2.0 (https://papas.jccm.es).



https://papas.jccm.es/

¢Qué plazo tengo para presentar mi solicitud?

El plazo de presentacion de las solicitudes a través de la plataforma Papas 2.0 es
desde el 18 de Mayo al 8 de Junio de 2017 (ambos incluidos).

Una vez terminado el plazo de presentacidon de solicitudes a través de Papas 2.0,
excepcionalmente sélo se podran presentar las solicitudes mediante formulario en
papel en los siguientes supuestos y con los plazos que se indican:

a)

b)

c)

Aquellos alumnos que obtengan plaza en un centro con posterioridad a la
finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes en Papas 2.0. Dispondran
de un plazo de 15 dias habiles desde la formalizacion de la matricula para
presentar su solicitud en el centro.

Los alumnos que se matriculen una vez iniciado el curso 2017-18, por traslado
de la unidad familiar debido a la movilidad forzosa de cualquiera de los padres,
madres o tutores legales, o a un cambio de residencia derivado de actos de
violencia de género u otra razén debidamente justificada. Dispondran de un
plazo de 10 dias habiles a contar desde el siguiente a la matriculacion para
presentar su solicitud en el centro.

Cuando se produzca una modificacion en la situacién econdmica del alumno
que determine la concurrencia de un supuesto de emergencia social o
econdmica. Esta situacidon debera acreditarse mediante aquellos certificados
y documentacion que justifique la situacién sobrevenida alegada (certificado
actualizado expedido por los servicios competentes de la Consejeria de
Bienestar Social, certificado del Servicio Publico de Empleo en el que se
indiquen las cantidades percibidas por desempleo, certificado de vida laboral
junto con certificados de empresa o néminas, etc.).




éCOmo se accede a la Secretaria virtual de
Papas 2.0?

Existen videos tutoriales que explican el acceso y el proceso a realizar para presentar
el tramite en la Secretaria Virtual de Papas 2.0, en el enlace:

http://www.educa.jccm.es/alumnado/es/papas/videotutoriales-papas-2-0

No obstante, si ya hemos tenido acceso previo a Papas 2.0 y conocemos nuestras credenciales
(usuario y contrasefia) o disponemos de un certificado digital, la validacién de las credenciales
nos llevara a la pantalla de acceso a médulos directamente.
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¢Qué es la Secretaria Virtual?

Es el moddulo de Papds 2.0 de servicios de administracion electronica que
proporcionan informacion y permiten la tramitacion completa de procedimientos
relacionados con la educacidon no universitaria. Desde la Secretaria Virtual podra
acceder a la Secretaria de su centro educativo por medios electrénicos sin necesidad
de realizar desplazamientos.



http://www.educa.jccm.es/alumnado/es/papas/videotutoriales-papas-2-0

Si es la primera vez que accede a Papas 2.0 o necesita
recuperar sus credenciales de acceso esto puede interesarle:

éQué es Papas 2.0?
Es una plataforma educativa que, via Internet, proporciona servicios orientados a
fomentar la colaboracion y comunicacion entre el profesorado y su alumnado, asi
como con las familias de los mismos. Estos servicios son de uso generalizado para
cualquier etapa educativa.

éComo accedo a Papas 2.0?

Esta plataforma educativa es accesible a través de un navegador de Internet (en la
direccion https://papas.jccm.es/papas . El procedimiento para entrar en Papas 2.0
requiere de un nombre de usuario y una contraseia o de un certificado electrénico.

Puede entrar indistintamente con cualquiera de los dos mecanismos para utilizar la
mayoria de los servicios de Papas 2.0.
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La plataforma Papéas 2.0, cuya direccion es https://papas.jccm.es/papas/&', permite el acceso a
cualquier ciudadano que disponga de un certificado digital reconocido por plataforma @firma
el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (marcado en rojo en la imagen anterior),
o0 bien con las credenciales (usuario y contrasefia, marcado en azul) que le hayan sido
entregadas en cualquier centro educativo o en las Direcciones Provinciales de Educacion de
Castilla-La Mancha tras haber presentado el DNI o NIE que ratifique la identidad del usuario.

éComo consigo mi nombre de usuario y contraseia?

Los centros educativos proporcionan a sus alumnos y a sus padres, madres o tutores
las credenciales para el acceso a Papas 2.0. Si el ciudadano dispone de un certificado
electrénico no es necesario que solicite un nombre de usuario y contrasefa.



https://papas.jccm.es/papas
https://papas.jccm.es/papas/
https://papas.educa.jccm.es/papas/

La primera vez que se accede a la plataforma con usuario y contrasefia, o si se nos
han reasignado las claves de acceso, se nos abrird una ventana para personalizar
nuestras credenciales.
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Configuracion Inicial de Usuario

iar Su uUsuano, contrasena, modulo de accaso favernto Yy correo

ondiciones

Nuevo usuariof*) I 1

ciudadano01 !

Confirmacion nuevo usuario{*)

|ciudadano01

Nueva contrasena(*)

Confirmacion nueva contrasena(®)

Correo electronico

Confirmar Correo electronico

Modulo favorito

Seleccione una E] No seleccionar ninguno

Esta pantalla tiene como campos obligatorios el nuevo usuario, la nueva contrasefiay
el correo electrénico. También incluye una opcién para seleccionar un modulo favorito, pero se
recomienda no optar por ninguno de ellos ya que cabe la posibilidad de que el acceso
seleccionado quede bloqueado si perdemos la condicion que en principio nos dio paso al mismo
(por ejemplo: a comunicacion si dejamos de ser alumnos).

Después, si es nuestra primera vez en Papas 2.0, se mostrara otra pantalla relacionada con el
tratamiento de nuestros datos conforme a la LOPD. La aceptacion de esta informacion nos dara
paso a la pantalla de acceso a los distintos modulos.
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éComo recupero mis claves de acceso?

La pantalla principal de Papas 2.0 ofrece la posibilidad de obtener de forma autdnoma nuevas
credenciales a aquellos ciudadanos que por pérdida u olvido necesiten un nuevo usuario y clave

de acceso a la plataforma.
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Este proceso es sencillo ya que, una vez pulsado el acceso “Recuperacion de contrasefias”,
deberemos rellenar los campos que estén activos en la pantalla “Cambio de contrasefia”. La
activacion o no de estos apartados esta en funcién de la informacién que sobre el usuario hay
en la base de datos de la plataforma. Una vez aceptada la pantalla, el usuario recibira en su
correo electrénico las nuevas credenciales de acceso, que debera validar conforme se explica
en el apartado “Acceso a la Plataforma”.
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Cambio de Contraseifia

Para que le sean enviadas a su cuenta de correo unas nuevas conirasenas de acceso a la Plataforma
introduzca a continuacion su documento identificativo (NIF PASAPORTE, NIE) y pulse sobre el boton
Aceptar

Inserte su documento identificativo:
Usuario de Papas 2.0: Correo:

Correo de confirmacion:

plaeing

9

Pulse aqui si no consigue distinguir
Introduzca el texto que aparece en la imagen: bien el texto

Aceptar Cancelar




¢Como puedo tramitar la solicitud de ayuda en
especie para comedores escolares publicos de
los alumnos de 2° ciclo de Educacion Infantil y
Educacion Primaria desde la Secretaria Virtual?

Los tramites disponibles estan condicionados por los plazos de cada convocatoria
especifica. Puede consultar la relacion de procedimientos en el apartado “Tramitacion
por Internet” del menu principal de la aplicacion.

i — CIUDAD

g Santi:

% Papas 2.0
Secretaria Virtual

Tramitacion por Internet

( * Enviar solicitud ’
]

4 Mis tramites

2 Mis datos

Secreti

A continuacion se describe la operativa comun para realizar el tramite solicitud de
ayuda en especie para comedores escolares publicos de alumnos del segundo ciclo
de Educacién Infantil y de Educacién Primaria en Papas 2.0:

. Grabacion de la solicitud

. Verificacion de los datos

. Adjuntar documentos a la solicitud

. Firma y envio de la solicitud

. Informacidn sobre la resolucién del proceso

abhwWNH




1. Grabacion de la solicitud

En el menu seleccionar: Tramitacion por Internet y después Enviar solicitud:

- CIUDAD
~ Santie

% Papas 2.0
‘Secretaria Virtual |

Tramitacion por Internet

Enviar solicitud

@ Mis tramites

@ Mis datos

Secreti

A continuacién hay que buscar el tramite en la lista que se despliega y Seleccionar:

Solicitud de Bonificacion Comedores Escolares Centros Publicos de Infantil y Primaria. Curso
2017/2018

CIUDADAND
[ =1

& ponis 2.0 Moelia Avila Galén
o OB 2 Em’uwmm
Secretaria Virtual sz e o Gl Do
Teamkactin pr Tnterast L1 Tramites disponibles
* Tramites de Registros: 1.26 de 56, paginas: 1,2, P
centro
Descripein
® M trimites Admisidn en Ciclos Formatios de Grado Medio 2H& 17 (Wodalidad Presencia])
* s expedientes dmisiin en Cicis Formaties e Grado Superior 20617 (Modiidad Pesencia]
@ Misdatos Admisidn én Ci Grado Medio idad Presencial)

‘Admisian en Ciclos Formativos de Grado Superior 241718 (Modalidad Presencial]

Admisidn en Ciclos Formativos de Grado Medio MG [Wodalidad £-Leaning)

\Admisidin en Ciclos Formativos de Grado Superior 201647 (Modalidad Ecaming)

0n en cursos de Ciclos Formativo: lidad Presencial Curso 24647

cursos de Educacidn ¥ Bachillersto. Curso 21617

s e i L D L e

Solicifud ¥ Primaria. Curso 2017043

Comedorgy Seleoti

Solicitud de: Matricula en Escueles Oficiales de ldiomas y CEPA Cursa 24617 (Inglés)

Admisidn en Ciclos Formativos Formacion Profesional Bisica. Curso 204617

Solicitud de Matricula en Escuelss Oficiales de ldiomas - Curso BT (Francés)

Solcitud de Matricula en Escuelas Oficiales de idiomas. Curso 2016/47 (italianc)




Se abre una nueva pantalla con la informacién sobre el tramite. Seleccionar la
solicitud dentro del campo Descripcion:

rnct = Informacién sobre el tramite

Tramite: Solicitud de Bonificacion Comedores Escolares Centros Pilbiicos de Infantily Primaria. Curso 201772018

o Mis trémites

Solistud, gestion y tramitacion de una ayuda en espsoie e comedores sscolares publicos con caraster excopional destinada a

5 Mis expedientes alumnado de segundo ciclo de educacion infantil y educacion primaria de castilla la mancha que por circunstancias ~
S0CIOECONOMICas © pOF MOMVOS TaMIiares. se encuentre en situacion de social para el
curso 201772016

o Mis datos
Fodrén soictar esta ayuda los alumnos de segundo ciclo de educacion infantil y educacion primaria de los centros docentes de Castila-La
Wancha en 2017-2018 de locaidades donde exist, al menos, un centro pUblico CON BUoriZacion de fun cionamiento de comedor escolar.

La Ayuda pusde ser total o parcial en funcibn de la renta familar del 2015

Plazo de presenscidnice pare sumos y maricados o 15 dss desde el momento e formsizar la matricula
o ullizacién de Papésconsulte los videolutoriales en este enlace

Himero total de registros: 1

Daseripeion Plaz Personas que pueden +Requiere Anexos a

Presennc\on presentar la solicitud Firma Electrénica?| aportar
Solicitud para la bonificacion de comedores escolares. Curso 201712018

En los tramites en los que el usuario es tutor legal del solicitante, tras elegir
la solicitud deseada, Papas 2.0 nos ofrece los candidatos asociados al usuario con el
que se ha accedido (normalmente un hijo o hija escolarizado). Entre ellos pulsamos
sobre el nombre de aquel para el que vamos a realizar la solicitud y elegimos la
opcién 'Seleccionar'.

CIUDADANO SALIS,

%  Papés 2.0

e ?’ Gastilla-La Mancha
Secretaria Virtual ]

Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

Fer et =] Seleccion de solicitante @
Internet
© Enviar solicitud Para enviar una solicitud a nombre de una de las personas Que se relac[onan a centinuacion,
pulse sobre su nombre y elija la opcion ' Seleccionar’,
° Tramites del centro
Namero total de registros: 1
is trami DNiiPasaporic Fecha DNUPasaporte] Nombre DNliPasaporte] Nombre Cumple
o Mis tramites i
Alumnoia gel ke N°ld. escolar | o imiento| del tutor1 | del tutor 1 deltutor2 | deltutor 2 requisitos!

@ Mis expedientes Rubén 793814 07/12/2009 |D33DB09DE |Miguel Adeva Urban|039039887  [Noelia Avila Galén|Si

o Mis datos

Accedera al formulario de la solicitud que debera rellenar. Comprobara que
automaticamente algunos de los datos del solicitante estan cumplimentados ya que
sus datos estan registrados en el sistema. Debera revisar estos datos e introducir
los que falten.

Vayamos paso a paso:




1.a) Apartado de datos personales:

Compruebe que los datos que aparecen son correctos e introduzca los datos que
falten. Es importante que nos faciliten siempre alguin teléfono mévil y los correos
electrdénicos de los tutores por si fuera necesario ponerse en contacto con Uds.

Solicitud de Bonificacion Comedores Escolares Centros Publicos de Infantil y Primaria. Curso 2017/2018

Datos personales

Nombre: = Sexo: '® Hombre Mujer * DHI Pasap. DNUNIE: Humero Escolar:

Primer apellido: = Segundo apellido:
Fecha de nacimiento: * ﬁ
Hacionalidad Pais de Nacimiento Localidad nacimiento
(SOLO EXTRANJEROS): | V‘ (SOLO EXTRANJEROS): | Vl (SOLO EXTRAMNJEROS):
Provincia de nacimiento: Municipio de nacimiento: |TU‘EUU v Localidad de nacimiento: |TU‘EUU V‘
Datos del Padre y de la Madre o de los Tutores:
TUTORIA 1

® DNl () pasap. * DN - Hombre: = sexo: ® Hombre O Mujer *
Primer apellido: *  Segundo apellido: Macionalidad (SOLO EXTRANJEROS): | hd
Teléfono Mavil: Correo Electronico: |
TUTORIA 2

® DN Pasap. * DHI: * Nombre: H sexa: () Hombre @ Mujer *
Primer apellido: *  Segundo apellido: Macionalidad (SOLO EXTRANJEROS): | hd
Teléfono Mavil: Correo Electronico: |

1.b) Declaracidon de los miembros computables de la unidad

familiar:

Se entiende por unidad familiar a efectos de esta convocatoria la integrada, a fecha
31/12/2015, por:

- El padre y la madre o el nuevo cdnyuge o persona unida por analoga relacioén al
padre o la madre y que sean componentes de la unidad familiar en el ejercicio 2015,
o el tutor o persona encargada de la guarda y proteccion del menor.

- El alumno/a solicitante.

- Los hermanos solteros menores de 25 ailos, que convivan en el domicilio familiar
y que no tengan rentas anuales superiores a 8.000 € y no hayan presentado
declaracién de IRPF individualmente.

- Los hermanos mayores de 25 ainos cuando se trate de personas con discapacidad
fisica, psiquica o sensorial.

- En los casos de separacién legal, o cuando no existiera vinculo matrimonial, la
formada por el padre o la madre y todos los hijos que convivan con uno u otro y que
relnan los requisitos a los que se refieren los puntos anteriores.

En el caso de divorcio o separacién legal de los padres no se considerard miembro
computable quien no conviva con el solicitante, salvo que el régimen de custodia de
los hijos sea compartido, entonces se consideraran miembros computables el padre,
la madre y sus hijos comunes.




Solicitud de Bonificacion Comedores Escolares Centros Publicos de Infantil y Primaria. Curso 2017/2018

A efectos de este decreto declaran:
Indique el nimero de miembros computables a 31112/2015: =
Relacionar TODOS los miembros computables que forman parte de la unidad familiar a 31/12/2015 (incluido Tutor/a 1 y alumnola)
FECHA
PARENTESCO DHNI-NIE PRIMER APELLIDO SEGUHDO APELLIDO NOMBRE NACIMIENTO
Padre-Tutor -
Iadre-Tutora ’7 ’7 ’7
Hermanao/a -
Solictante-Alumno ’7 ’7 ’7
Nuevo Canyuge o persona unida por analoga relacion -
v I | r— r -
v [ [ r— r -
v [ [ r— r -
v [ [ r— r -
v [ [ r— r -
v [ [ r r r
v [ [ r r r
v [ [ r r r
v [ [ r r r
v [ [ r r r
v [ [ r r I
NOTA: La renta familiar, a los efectos de este Decreto, se obtendra por la sumas de las rentas de cada uno de los miembros de la unidad familiar que obtengan ingresos de
cualquier naturaleza en el ejercicio fiscal 2015.

1.c) Acreditacion del cumplimiento de los requisitos

ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
La persona abajo firmante declara expresamente que:

Se compromete a cumplir las restantes condiciones que se especifican en el Decreto que regula esta convocatoria de ayudas, las cuales
conoce y acepta en su integridad

Son ciertos los datos consignados en la presente solicitud comprometiéndose a probar documentalmente los mismos, cuando se le requiera
para ello

No ha declarado como miembro computable de la unidad familiar a ningtin hermano del solicitante menor de 25 afios que conviva en el domicilio
familiar con rentas anuales superiores a 8.000 € en el ejercicio econémico 2015

Igualmente la persona abajo firmante declara conocer que en el caso de falsedad en los datos y/o en la documentacién aportados u
ocultamiento de informacién, de la que pueda deducirse intencién de engafio en beneficio propio o ajeno, podra ser excluida de este
procedimiento de concesién de ayuda o subvencién, podra ser objeto de sancién (que puede incluir la pérdida temporal de la posibilidad
de obtener ayudas publicas y avales de la Administracién) y, en su caso, los hechos se pondran en conocimiento del Ministerio Fiscal
por si pudieran ser constitutivos de un ilicito penal.

Autorizaciones:

Segun el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, esta Consejeria va a proceder a verificar todos estos datos, salvo que usted se oponga
expresamente a dicha comprobacién marcando alguna de las siguientes casillas:

[C] No autorizo a la verificacion y comprobacioén de los datos acreditativos de identidad
[] No autorizo a la verificacién y comprobacién de la informacién de indole tributaria

Todo ello en los términos establecidos en los articulos 4 y 5 del Decreto 33/2009, de 28 de abril, por el que se suprime la aportaciéon de determinados
documentos en los procedimientos administrativos de la Administraciéon de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha y de sus organismos
publicos vinculados o dependientes, comprometiéndose, en caso de no autorizacién, a aportar la documentacién pertinente.

La presente autorizacién se otorga exclusivamente a efectos de reconocimiento, seguimiento y control de la subvencién objeto de la presente
solicitud, y en aplicacién tanto de lo dispuesto en el articulo 95.1 k) de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre General Tributaria, que permiten, previa
autorizacion del interesado, la cesién de los datos tributarios que precisen las Administraciones Publicas para el desarrollo de sus funciones, como
por lo establecido en el Real Decreto 209/2003 de 21 de febrero en lo referente a la Seguridad Social, todo ello de conformidad con la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal.

Todas las instancias deberan estar firmadas teleméaticamente por el padre y la madre, o tutores legales, o el nuevo cényuge o persona unida por
anéloga relacion salvo separacion legal anterior al 31/12/2015, resolucién judicial por la que se prive de la patria potestad de los hijos a uno de
los progenitores o situaciones excepcionales de fuerza mayor (incapacidad legal, muerte, orden judicial de alejamiento)

Sélo en estos casos de imposibilidad de firma conjunta, INDIQUE O QUE LA SOLICITUD SERA FIRMADA POR UN SOLO PROGENITOR
(éste hecho deberéa ser acreditado mediante la firma del impreso de declaracion responsable que se adjuntara a esta solicitud).




Si se autoriza a la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes para que pueda
proceder a la comprobacion de los datos de identidad y de indole tributario no sera
necesario aportar los documentos acreditativos del nivel de renta, ni copias de los
documentos de identidad.

Si se indica que la solicitud va a ser firmada por un solo progenitor, se debera
adjuntar firmado el impreso de declaracion responsable (Anexo I).

Si la justificacion de esta declaracion responsable ya ha sido presentada en el centro
donde esta matriculado su hijo/a en otros procesos, no es necesario volver a
presentarla, no obstante ésta documentacion podra ser requerida por parte de la
persona titular de la direccion del centro publico o concertado, asi como por el
organo competente de la consejeria de Educacion, Cultura y Deportes. En este caso
sera necesario acreditar los motivos alegados en esta declaracidon responsable
presentando, segun corresponda, la siguiente documentacion:

(1) Familia monoparental: copia del Libro de Familia con los datos del alumno y del
progenitor.

(2) Fallecimiento: copia del Libro de Familia con los datos del alumno y de los
progenitores, asi como de la correspondiente inscripcion en el mismo del
fallecimiento.

(3) Privacion de la patria potestad: Copia de la Resolucion judicial por la que se priva
al tutor de la misma.

(4) Orden o sentencia de alejamiento u otras medidas cautelares: Copia de la Orden
0 sentencia.

(5) Consentimiento del otro progenitor: Escrito de consentimiento y fotocopia del
DNI del progenitor que consiente.

(6) Otras circunstancias: Documentacion acreditativa de las mismas.

1.c) Documentacion

DOCUMENTACION

Atencion: En aquellos casos en los que el padre, la madre o tutor/a legal NO AUTORICE a la Administracién a comprobar los datos
pertinentes, se adjuntaran los documentos necesarios para hacer las comprobaciones oportunas.
Los documentos que debera adjuntar a su solicitud en este supuesto son (marcar los presentados):

O Copia del DNI, NIE o pasaporte
Documentacién acreditativa de la renta de la unidad familiar del ejercicio 2015 (Articulo 8 del Decreto que regula esta convocatoria)

En el caso de que los titulos o certificados no hayan sido expedidos por érganos de la Administracion Regional, debera aportar una fotocopia de
los documentos solicitados, aunque hayan autorizado la comprobacién y verificacién de requisitos.

En el caso de que el padre, la madre o el tutor legal del solicitante no autoricen a la
Administracion para la comprobacion de los datos de identidad o de la renta familia,
los interesados deberan aportar la documentacion sefalada en este apartado, los
documentos originales seran digitalizados y presentados junto con la solicitud como
archivos anexos a la misma (Consultar el punto 4. Envio de Anexos de la solicitud).




La renta de la unidad familiar correspondiente al 2015 se justificara con los siguientes
documentos.

- Si se presentd declaracion de la renta correspondiente al ejercicio 2015,
debera aportarse copia de dicha declaracion, tanto del padre y/o la madre o
del tutor legal, siempre que obtengan ingresos propios.

- Si no se presentd declaracion de la renta 2015, por no estar obligado a ello,
se aportara documentacion justificativa de los ingresos obtenidos en 2015
(certificados de empresa, informe de Servicios Sociales sobre ingresos
estimados, ndminas, etc.)

- Si no se ha obtenido ningun ingreso en 2015 debera aportarse declaraciéon
responsable en este sentido y acreditarse mediante informe de los Servicios
Sociales, informe de vida laboral negativo de la Seguridad Social, etc.).

En el ultimo apartado se indicara si se autoriza al Secretario del centro a la
presentacidn y registro electrénico de la solicitud.

En el caso de que algin tutor o nuevo cényuge no pueda firmar con las credenciales PAPAS esta solicitud, para completar la presentacion tiene que
imprimirla, firmarla de forma manuscrita y entregarla en el centro educativo donde se encuentra matriculado el alumno/a.
Para ello marquen la pestafia de autorizacion al Secretario, firmen a continuacién y depositen este impreso en el centro educativo.

[ Autorizo al Secretario/a del centro educativo donde se encuentra matriculado mi hijo/a a presentar teleméaticamente esta solicitud.

Firma Tutor 1 Firma Tutor 2/Nuevo cényuge o persona unida por analoga
relacion.
DNI/NIE n°: DNI/NIE n°:

Esta opcidn se utilizara en el caso de que algun tutor, de forma excepcional, no haya
podido firmar con las credenciales de Papas (usuario y contraseiia).

También se marcard en el caso de incluir como miembro computable al nuevo
conyuge o pareja que no puede firmar la solicitud de forma telematica.

En ambos casos, una vez presentada la solicitud a través de Papas por uno de los
tutores, ésta se imprimira para que el otro tutor o el nuevo conyuge o pareja pueda
firmarla de forma manuscrita y sera entregada en el centro docente para que sea
tramitada por el Secretario/a del mismo.

En resumen, no sera necesario adjuntar documentacién con la solicitud, salvo:

-Que en la solicitud marquen que no autorizan el cruce de datos con el resto de
administraciones.

- Que aunque hayan autorizado la comprobacion de los datos de la renta, prevean
que la Agencia tributaria no disponga de datos suyos.

- Tengan que justificar que la solicitud es firmada por un solo progenitor porque la
situacidén no se ha acreditado en otros procesos anteriores en el centro.

En estos casos tienen que aportar dicha documentaciéon escaneada y adjuntada como
archivos anexos a la solicitud.




Existen algunos casos excepcionales en los que se debera marcar que NO autorizan
el cruce de datos con otras administraciones:

- Alumnos en situacidn de acogida, acreditada con certificacién de la Consejeria
de Bienestar Social o sentencia judicial. En este caso la renta familiar se
considera 0€.

- Fallecimiento de uno de los tutores, con posterioridad al 31/12/2015. En este
caso tienen que marcar que la solicitud es firmada por un solo progenitor,
incluir al progenitor fallecido como miembro computable y adjuntar la
documentacién acreditativa de la renta.

2. Verificacion de los datos

Una vez que hemos cumplimentado todos los apartados de la solicitud, pulsamos
sobre el botén ‘Aceptar’.

Los datos que hemos introducido quedaran grabados y podremos continuar con el
proceso.

En caso de que quisiéramos realizar alguna rectificacion, deberemos pulsar sobre el

botdn ‘Volver’ , 'y asi la solicitud volvera a ser editable y podremos modificar los
datos oportunos y aceptar de nuevo.

3) Adjuntar documentos a la solicitud

A continuacién aparecera la pantalla para adjuntar documentos a la solicitud:

Solicitud de Bonificacién Comedores Escolares Centros Publicos de Infantil y Primaria. Curso 2017/2018 = i@

Adjuntar documentos 20 .

No hay documentos adjuntos




Los documentos que se vayan a adjuntar deben haber sido digitalizados previamente
y guardados en el ordenador en formato “.pdf”.

Debe adjuntar uno a uno todos los documentos que desee pulsando el botdén
seleccionar archivo o examinar segun el navegador que esté utilizando. Cuando haya
terminado de adjuntar todos los documentos, debera indicar para cada uno una
pequefia descripcion de su contenido que no exceda de 120 caracteres y a
continuacion pulse el botdn aceptar con fondo verde en la parte superior derecha de
esta ventana. -

Para eliminar un documento marque el check de la izquierda y haga click en el icono

en forma de aspa con fondo rojo de la parte superior derecha de esta ventana.

Todos los documentos que tengan que aportar con su solicitud deberan afiadirse
siempre a través de la opcidn de adjuntar documentos de la aplicacién Papas. Cuando
no dispongan de los medios necesarios para digitalizar y adjuntar los documentos,
los centros educativos deberan asesorarles en la cumplimentacion y presentacion de
la solicitud y en su caso facilitar los medios tecnoldgicos necesarios para dicha
presentacion en los propios centros.

4. Firma y envio de la solicitud

Al terminar de adjuntar documentos aparecerd la siguiente pantalla para comprobacién de
datos y firma de la solicitud:

Solicitud de Bonificacion Comedores Escolares Centros Piblicos de Infantil y Primaria. Curso 2017/2018 +8/8 0

Esta es la solicitud que se va a enviar al centro. Por favor, revise los datos dela misma y en caso de que quiera rectificaria pulse el botdn Volver',
Sitodo es correcto puede confinuar el proceso por as siguientes vias:

Si dispone de certificado electronico, firme su solicitud pulsando el botdn ‘Firmar Certificado Digital' situado en el margen superior derecho de esta pantalla.
S fiene la posibilidad de proporcionar su usuario y contrasefia para finalizar el tramite, firme su solicitud pulsando el boton ‘Firmar Usuario Contrasefia’.
Los solicitantes podran obtener, para la correcta cumplimentacin de a solicitud, a asistencia técnica necesaria en las Direcciones Provinciales de la Consejeria de Educacion, Cuftura y Deportes y en los centros educativos que tengan implantadas la ensefianzas objato de esta convocatori

DATOS DEL TRAMITE

Titulo: ‘

W? Procedimiento: ’7 Codigo SIACE ’7
Datos personales

Nombre: Rubtn Sexo: @ Hombre ) Mujer DNl () Pasap.  DUINIE: Nimero Escolar: 793414
Primer apellido: Adeva Sequndo apellido: Avil

Fecha de nacimiento: (7122009

Nacionalidad Pais de lacimiento Localidad nacimiento
(SOLO EXTRANJEROS}: (SOLO EXTRANJEROS}: (SOLO EXTRANJEROS}:
Provincia de nacimiento: Tokdo Municipio de nacimignto; Tokdo Localidad de nacimiento: Tokdo

Datos del Padre y de la Madre 0 de los Tutores:

TUTORA®
Ol [ Pasap. Dk 03908090E Nombre: Miguel Sexa: ® Hombre (' Mujer
Primer apellido: Adeva Segundo apelido: Urbén Nacionalidad (SOLO EXTRANJEROS):
Telefono Movil: Correo Electronico:
TUTORAZ
Ol [ Pasap. D 039038862 Hombre: Noeli Sexa:  Hombre ® Mujer

Primer apellido: Avia Segundo apelido: Galin Nacionalidad (SOLO EXTRANJEROS):




Enla

parte superior derecha aparecen los siguientes iconos:

Imprimir.

Firmar con certificado digital.

I
v —
Firmar con usuario y contrasefia de Papas 2.0. —‘ ,é] & [ J )

Adjuntar documentos. | -

Volver atras.

Esta es la solicitud que se va a enviar al centro. Por favor, revise los datos de la
misma y en caso de que quiera rectificarla pulse el botén 'Volver'.

@

Antes de firmar la solicitud se puede seguir adjuntando nuevos documentos pulsando
el boton:

Si todo es correcto puede continuar el proceso por las siguientes vias:

Si dispone de certificado electrénico, firme su solicitud pulsando el botén
'Firmar Certificado Digital' situado en el margen superior derecho de esta
pantalla.

F

Si tiene la posibilidad de proporcionar su usuario y contrasefia para finalizar
el tramite, firme su solicitud pulsando el boton 'Firmar Usuario Contrasefia'.

e

Los solicitantes podran obtener, para la correcta cumplimentacion de la
solicitud, la asistencia técnica necesaria en los centros educativos que tengan
implantadas las ensefianzas objeto de esta convocatoria.

Como norma general firmaremos la solicitud utilizando nuestro usuario y contrasefia
(las mismas que hemos utilizado para acceder a Papas 2.0).

Aparecera un cuadro de dialogo para introducir nuestro usuario y contrasefia:




% Papds20

— ?‘D&iﬁ\\rwamn!
Secretaria Virtual J

Consefrade Edscacin,Cubra yDegores
I Detalle de solicitud no editable . L))
3 Mis expedientes
ee
Introduzea Usuarioy Contrasefia &
caee [
©

Después de introducir nuestro usuario y contrasefia y pulsar el boton de aceptar se
mostrara la siguiente pantalla:

L3 Ffapés 20 2 Castill La Mancha
Secretaria Virtual 1) Coneote et y Dot
Tramitacion por [nternat No visibles bonificacion de comedores escolares
2 Mis expedientes

[ Wensaje de pégina web =

Ahora es el momento en el que el segundo progenitor o tutor tiene que firmar
también la solicitud pulsando el botén Aceptar.

Si se pulsa el botén Cancelar la solicitud quedara presentada electrénicamente pero
de forma incompleta al estar firmada por un solo tutor, de manera que el segundo
progenitor o tutor debera firmar la solicitud en otro momento (siempre antes de que
el periodo de presentacion de solicitudes finalice). Para ello debera acceder a Papas
2.0 con sus credenciales de usuario y contrasefia y la aplicacion le indicara que tiene




solicitudes pendientes de firma. También podra recuperar su solicitud desde la opcion
de menU Mis tramites — Mis solicitudes — Pendientes de firma.

L =
%  Papas 2.0
Secretaria Virtual
PAPAS 2.0 - Secretaria

. Tramitacién por =
Internet

Mis tramites

& 19
Mis solicitudss e 20
© Mis solicitudes

En curso

? Tramitadas

° Pendientes de Firma #e—— 32

Mis autorizaciones

@ Mis datos

Al pulsar boton Aceptar se vuelven a mostrar los datos de la solicitud para que sean
comprobados por el segundo progenitor o tutor antes de firmar.

El segundo tutor podra firmar la solicitud con sus credenciales de usuario y
contrasenfa.

N

T )

4 Pnpm 0 T CastllaMamhe
Secretaria Virtual ) Coei e hon b et

Tramitacin por Internet Detalle de solicitud no editable _ 286
* Enviar solictud
* Trimites del

sanie

Mis trimites

2 Mis expedientes

@ Misdatos

Introduzca Usuario y Contrasefia

caee [

Una vez introducidos los datos del segundo progenitor o tutor y después de pulsar el botdn
©
Aceptar , aparecera la pantalla resumen del proceso de teletramitacién, con el siguiente

mensaje:

Su solicitud ha sido tramitada correctamente.




[
&

% Popds 2.0
Secrefaria Virtual

cuDADAND

Maria Teresa Delgado Barnakdo de Quirds

)

GastillLa Wanha
Gonseera e Edeacion Catire Degores:

Tramitacién por Internet
“ Enviar solicitud
= Trémites del
cantro
5 Mis trémites
5 Mis expedientes.

o Mis datos

Resumen del procese de teletramitacion

Su soicifud ha sido tramitada correctamente.

‘Solicitud de Bonificacion Comedores Escalares Centros Piiblices oe Infanti y Primania. Cursa 201772018

Nombre: s Sexa: (0 Bombre ® Mujer * ol O Pasap. * DNINE:
Brimer apelido: Noeia
Fecha de nacimienta: 24052007

onalidad Pais e Nacimiento
(SDLO EXTRANJEROS): Espaiz (S0LO EXTRANJEROS): Espaiz
Provincia de nacimients: Tokds Municipio de nacimiento: Toisdo
Datos del tutor
TUTORIA 1
®om O pasap. * Du: 03857ET2C Nombre: Davd
Primer apeido: Nombets
Teséfono 1: Correo Electrénico:
TUTORIA 2
@ om O Pasap. * Nombre: Mari Teresa

Erimer apelido: Deigad

Niimera de registro: 9830- 2812017 1321-12

Wimero Escolar;

Segundo apefior [

Localidad nacimiento
1S0L0 EXTRANJEROSE
Localidad de nacimiento: Toked

Sexc: ® Hombre () Mujer *
Sequndo apeliido: Bzyusz
Macionadad (SOLO EXTRARJERDSE

Sexs O tombre ® Mujer *
Segundo apellido: Bemalds de Cuiris
Wacionabdad |SOLO EXTRARJEROSE.

Teséfono 1: BITS4B214 Correo Electrénico:

Cliusula informativa

De tas la Loy 151299, de- 3 aracter

LOPD), la C de Educacion, C1 partes de 1 Junta de CastilizLa Wancha l¢ informa que los datos

recogidos serdn abjeto

asarin a formar parte

inserito ante ka

Al final de los datos de la solicitud figuraran los nombres de los progenitores o tutores que han

firmado la misma:

‘!

EVAL
B <

¥ 5001 DOCroNo 337003, 06 75 06 DA, DO riacioe dn
de

astita-La
asportarta

o articulos. 20 332008, e 28 de abril, por
o - Jonta de Comanidades
caso oo

salvo separacsin legs! anterior st 31122016

sl maerte, orden

17052015,

Firma Tutor 1 Firma Tator 28uevo conyuge o persona unida por ankioga relacin.
DmE o

Podra imprimir su solicitud definitiva pulsando el botén Imprimir en la parte superior derecha

de la pantalla.

=

Finalmente, si ha completado todo el proceso, se presenta la pantalla de la solicitud con el dato
de la fecha y nimero de registro en la parte superior derecha de la misma.

w



Resumen del proceso de teletramitacion Ba

Su solicitud ha sido tramitada correctamente.

PReutilizacién mediante Préstamos de Libros de Texto

Datos del registro electrénico de la solicitud teletramitada

Fecha y Hora: 111062013 17:19:09 - — =  Nimero de registro: 20822-11/06/201". 17-18.08

Datos personales

Nombre: DHINIE: Sexo: Hombre Muj

Advertencia: Si la solicitud no muestra la fecha, hora y numero de registro la solicitud
encontrara en modo borrador N0 teniendo validez a efectos de participacion en
convocatoria

se
la

5. Informacion sobre la resolucion del
proceso

La presentacion de la solicitud y el seguimiento administrativo del proceso es responsabilidad

del padre y la madre y/o tutores que presentan y firman la solicitud.

La informacién del proceso se realizara de forma individualizada en Papas y de forma conjunta
en el Portal de Educaciény en el tabldn de anuncios de la Sede electrdnica de Castilla La Mancha.

Para localizar la informacién de su solicitud en los listados conjuntos publicados necesitard el
“identificador” (nUmero de registro) asignado en la presentacion de la solicitud.

En Papas, desde el médulo Secretaria Virtual con la opcién Mis tramites — Mis solicitudes — Mis
solicitudes, donde aparecera la solicitud que se realizéd en su momento. Al hacer clic sobre ella
aparecera (cuando se resuelva la adjudicacion de las ayudas de comedor) la opcion Datos de la
solicitud, que mostrara la informacién del resultado.

Se publicara primero la resolucién provisional de solicitudes excluidas, concedidas o denegadas.

Si no esta de acuerdo, con el resultado de esta resolucidon provisional, podra presentar
reclamacion mediante escrito alegaciones en plazo de 10 dias habiles a contar desde el dia
siguiente de su publicacion.

Por ultimo, se emitira la resolucién definitiva donde se indicara si finalmente resulta concedida
o no. Frente a esta resolucidon definitiva dispondrd de un plazo de un mes, a contar desde el dia
siguiente a la publicacion, para presentar recurso de alzada, en caso de que no estuviera de
acuerdo con la misma.

Para facilitar la comunicacién de novedades sobre este y otros tramites gestionados en Papas,
si se utiliza el mddulo de comunicacion le aconsejamos que se suscriba a los avisos de
“Comunicacidn interna”.




< ocularmend  Seguimiento Educative =]

- L ) 4
* Seguimiento del curso =l 8 Suscripcién a avisos Q@
4 Comunicaciones
" M I
Aviso de|[ Comunicacion Intermna [=]~
L

Nimero total de registros: 1

Encuestas Canal de entrada Datos S Fechade  Fechade
delaviso disponibles suscripcion baja

[Coren sectanicol —="@gmailcomNo |

reo electranico
® Centro Modificar
SpE—— I

® Mis favoritos

Revise y/o actualice la direccidon de correo electrénico por la que quieren recibir aviso de
comunicacion desde el centro. Para modificar el correo electrénico de avisos tiene que
seleccionar la opcién “Modificar”:

¢ ocukwrment Seguimientfo Educative 2

e el - =, Suscripcion a avisos Q@

4 Comunicaciones

Aviso de:| Comunicacian Inferna =]~

Nimero total de registros: 1

Encuestas Canal de entrada  Datos
del aviso disponibles

Fechade  Fechade
suscripcion baja

Suscrito

* Centro

Suscribirse

® Agenda personal

= Mis favoritos




Anexo 1
Declaracion responsable




Castilla-La Mancha

Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
Secretaria General

IMPRESO DE DECLARACION RESPONSABLE

Solicitud de ayuda en especie en comedores escolares en centros educativos sostenidos con
fondos publicos, destinados al alumnado matriculado en segundo ciclo de educacién infantil o
educacion primaria de Castilla-La Mancha

CURSO 201_ /201__
Don/Dofa con DNI/NIE/N° de Pasaporte

como PADRE / MADRE / TUTOR, TUTORA O REPRESENTANTE LEGAL (tachese lo que no
proceda) del alumno/alumna:

DECLARO:

Que el impreso de solicitud de admision al que se adjunta esta declaracion esta firmado por una persona
sola, como padre/madre/tutor/tutora o representante legal, debido a:

Familia monoparental
Fallecimiento del otro progenitor

Cd
Cd
L] Privacion al otro progenitor de la patria potestad de los hijos por resolucion judicial
[ Orden o sentencia de alejamiento u otras medidas cautelares

O

Imposibilidad material de contactar con el otro progenitor, por residencia en otro pais o
desconocimiento de su domicilio

[] Consentimiento expreso del otro progenitor para actuar en el ejercicio ordinario de la patria potestad
(articulo 156 del Cédigo Civil)

L otras circunstancias (especificar):

El padre / La madre / El Tutor, La Tutora o representante legal
Firmay DNI/ NIE o N° de Pasaporte




INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL IMPRESO DE DECLARACION RESPONSABLE
Lea muy atentamente estas Instrucciones y preste la debida atencién para cumplimentar el impreso:

A.- INSTRUCCIONES GENERALES:

[ Soélo se cumplimentara esta declaracién en caso de que la solicitud no pueda ser firmada por ambos
progenitores o tutores legales, por alguna de las causas que se sefialan en el mismo, o por otras que
deberan especificarse en el apartado correspondiente.

[ El impreso se presentara bien como documento adjunto en el momento de la cumplimentacion de la
solicitud a través del Programa PAPAS 2.0 (https://papas.jccm.es), o bien, junto con la solicitud en papel
que se presente en el centro en plazo extraordinario. Debe cumplimentarse utilizando boligrafo azul o negro,
con letra clara y legible, preferentemente mayusculas.

[J Los datos referidos al alumno o alumna asi como los del padre, la madre o tutor legal que presenta la
declaracion (Nombre y apellidos, DNI/NIE o N° de Pasaporte también en el caso de estos ultimos), deberan
cumplimentarse obligatoriamente.

B.- INSTRUCCIONES PARTICULARES:

[ Si la justificacion de ésta declaracion ya ha sido presentada en el centro donde esta matriculado su hijo/a
en otros procesos, no es necesario volver a presentarla, no obstante ésta documentacion podra ser
requerida por parte de la persona titular de la direccion del centro publico o concertado, asi como por el
o6rgano competente de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes. En éste caso sera necesario
justificar los motivos alegados en esta declaracion responsable presentando, segun corresponda, la
siguiente documentacion:

(1) Familia monoparental: copia del Libro de Familia con los datos del alumno y del progenitor.

(2) Fallecimiento: copia del Libro de Familia con los datos del alumno y de los progenitores, asi como de la
correspondiente inscripcion en el mismo del fallecimiento.

(3) Privacion de la patria potestad: Copia de la Resolucion judicial por la que se priva al tutor de la misma.
(4) Orden o sentencia de alejamiento u otras medidas cautelares: Copia de la Orden o sentencia.

(5) Orden o sentencia de divorcio excepto cundo se trata de custodia compartida.

(6) Otras circunstancias: Documentacion acreditativa de las mismas.

IMPORTANTE: Se informa al padre, a la madre o representante legal firmante del impreso que, la falsedad en los
datos aportados u ocultamiento de informacion puede ser motivo de desestimacion de la solicitud, por
incumplimiento de los requisitos exigibles para su tramitacion (Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas), con independencia de otras medidas legales que
correspondan en caso de vulneracion de derechos del padre, madre o representante legal cuya firma no aparece
consignada.



https://papas.jccm.es/

